Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 75/2021), ¢lanka 2. Naputka o
brojéanim oznakama pismena te sadriaju evidentiranja uredskog poslovanja (NN 132/2021),
Obavijesti o dodjeljivanju brojéanih oznaka Splitsko-dalmatinske Zupanije, Upravnog odjela za
informatiku i zajednicke poslove, od 25.02.2022. god., KLASA: 035-01/22-0001/0010, URBROJ: 2181/1-
03/61-22-0002, te ¢lanka 79. Statuta Djecjeg vrti¢a Radost, Split, v.d.ravnateljice Djecjeg vrti¢a Radost,
Split, Hercegovacka 22, dana 01.03.2022. godine donosi

PLAN KLASIFIKACUSKIH | BROJCANIH OZNAKA
DJECIEG VRTICA RADOST SPLIT

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i broj¢anih oznaka (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske
oznake pismena koji se primjenjuju u radu Djecjeg vrtica Radost, Split, Hercegovacka 22 (u daljnjem
tekstu: Vrtic).

Clanak 2.
Sastavni dio ovog Plana su i broj¢ane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica u sastavu Vrtica,

Clanak 3.
Klasifikacijske oznake pismena prema njihovom sadrZaju i obliku utvrduju se na slijedeci nacin:

007 USTANOVE OPCENITO

007-01/22-01/  |osnivanje, ustroj i djelatnost

007-02/22-01/  |imenovanja i razrje3enja clanova Upravnog vijeca

007-03/22-01/ |davanje suglasnosti na imenovanije | razrieSenje ravnatelja

007-04/22-01/  |ostalo

008 INFORMIRANIE

008-01/22-01/  |pristup informacijama

009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA

009-01/22-01/ |practenje | provedba propisa o zastiti osobnih podataka

011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI

011-03/22-01/ Statut i ostali opéi akti Vrtica

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

034-01/22-01/  |op¢i upravni postupak

034-02/22-01/ upravni spor

034-05/22-01/  |izdavanje potvrda i misljenja (opcenito)

034-06/22-01/  |upisi djece | dokumentacija za upis

034-06/22-02/ |ispis djece i rjeSenja o ispisu

035 UREDSKO POSLOVANIE

035-01/22-01/  |donosenje plana klasifikacijskih | plana broj¢anih oznaka

035-07/22-01/  |ostalo

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK
RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-01/22-01/ |zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-01/22-02/  |zasnivanje radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-02/22-01/  |natjeaji za zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe
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112-03/22-01/

prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-03/22-02/

prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-07/22-01/

ugovor o djelu

112-08/22-01/

ugovor o autorskom djelu

112-09/22-01/

dopunski rad

112-10/22-01/

ostalo (uvjerenja, potvrde i dr.)

112-10/22-02/

provijera vierodostojnosti isprava

113

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA I OSTALO

113-01/22-01/  |radno vrijeme
113-02/22-01/  Jodmori
113-03/22-01/  |placeni dopust
113-03/22-02/  |neplaceni dopust
113-06/22-01/  |ostalo

115 ZASTITA NA RADU
115-04/22-01/ |ozljede na radu
115-05/22-01/  |ostalo

120 STIECANJE PLACE

120-03/22-01/ |dodaci na placu (smjenski rad | napredovanje po staZu)
121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
121-06/22-01/  |regres za godisnji odmor

121-08/22-01/  |pomo¢ u slucaj smrti

121-09/22-01/  |jubilame nagrade

121-10/22-01/  |otpremnina

121-12/22-01/  |prekovremeni rad

121-12/22-02/ ostalo

132 VIEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA
132-02/22-01/  |pripravnici

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-04/22-01/  |evidencije i zahtjevi

150 SINDIKATI

150-02/22-01/  |djelovanje

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-02/22-01/  |financijski planovi i izvjestaji

400-06/22-01/  |planovi nabave

400-07/22-01/ |jednostavna nabava do 30.000,00 kn

400-07/22-02/ |jednostavna nabava od 30.000,00 do 70.000,00 kn
400-07/22-03/ |jednostavna nabava od 70.000,00 do 200.000,00 kn
401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE
401-05/22-01/  |zahtjevi za umanjenje cijena

401-05/22-02/  |sufinanciranja

502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

502-05/22-01/

prava iz zdravstvenog osiguranja

601

PREDSKOLSKI ODGOJ
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601-01/22-01/  |predSkolski odgoj opcenito
601-01/22-02/ |Grad Split (dopisi i ostala korespondencija)
601-01/22-03/  |Godiinji plan i program rada Vrtica
601-01/22-04/  |Kurikulum Vrtica

601-01/22-05/  |Upravno vijece

601-01/22-06/  |Odgoiiteljsko vijece

601-01/22-07/  |verifikacije programa

601-01/22-08/  |ugovori s roditeljima

601-01/22-09/ |opomene i otkazi usluga roditeljima
601-01/22-10/  |Stru¢na sluZba (potvrde, midljenja | dr.)
970 EUROPSKA UNIJA

970-02/22-01/  |projekti

Clanak 4.
Pri osnivanju predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka koja se oznatava kao ,KLASA" a sastoji od
¢etiri grupe broj¢anih oznaka prema:
1. upravnom podru¢ju ili djelatnosti koja se odreduje prema sadrZaju prvog pismena u predmetu
2. vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznatava se s posljednja dva broja
kalendarske godine u kojoj je odredeni predmet otvoren
3, obliku koji oznacava brojéana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na uze cjeline
4. rednom broju predmeta koji oznatava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a oznacava se
brojevima od jedan pa nadalje u jednoj kalendarskoj godini.

Clanak 5.
Brojéana oznaka Vrti¢a (,URBROJ") je: 2181-1-293, iza koje se navodi broj¢ana oznaka unutarnjih
ustrojstvenih jedinica.
Brojéane oznake unutarnjih ustrojstvenih jedinica su:

2181-1-295- 01 Ravnatelj
02 Upravno vijece

Iza brojéane oznake unutarnje ustrojstvene jedinice stavljaju se posljednja dva broja godine u kojoj je
predmet nastao (-22), a zatim redni broj predmeta (-01, 02, 03...).

Clanak 6.
Dodavanije novih klasifikacijskih oznaka koje nisu utvrdene ovim Planom moguce je iskljucivo pisanom
dopunom ovog Plana.

Clanak 7.
Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka Dje¢jeg vrtica Radost objavljen je na oglasnoj plodi Vrtica dana
01. ozujka 2022. god., te je stupio je na snagu i primjenjuje se od 02. oZujka 2022. godine.

KLASA: 035-01/22-01/01
URBROJ: 2181-1-293-01-22-01




