
Temerljem dlanka 15. staval< 2.Zakona o javnojnabavi(NN 120/16) idlanka 78. st.1. Statuta

Djedjeg vrtiiar Radost, Split, Upravno vijeie na sjednici odrZanoj dana 12.06.2017.godine donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U DJEEJEM VRTICU RADOST,SPLIT

Op6e odredbe

elanak t.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog,namjenskog i svrhovitog troienja
proradunskih sredstava ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornih

odnosa za nabavu roba i/ili usluga dija je procijenjena vrijednost u Planu nabave Vrti6a manja od

200.000,00 kn za nabavu roba i usluga odnosno manja od 500.000,00 kn za nabavu radova a za koje

sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Naf ela

elanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave vrtii je obvezan u odnosu na gospodarske

subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo slobode

pruianja usluga te nadela koja iz toga proizlaze ,kao 5to su naielo trii5nog natjecanja,nadelo jednakog

tretmana,nadelo zabrane diskriminacije,nadelo uzajamnog priznavanja,nadelo razmjernosti i nadelo

tra nspa re ntnosti.

Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave

elanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Povjerenstvo za nabavu naruditelja

kojeg imenuje Upravno vijeie Djeijeg vrtiia Radost,Split. Povjerenstvo za nabavu sastavljeno je od tri
dlana , od kojih je jedan dlan imenovan iz redova dlanova Upravnog vijeda , dva iz redova zaposlenika

od kojih jedan dlan moie imati vaieii certifikat na podrudju javne nabave.

Obveze i ovlasti Povjerenstva za nabavu su:

-priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet

nabave,potrebnog sadrZaja dokumentacije za prikupljanje ponuda,tehnidkih specifikacija,troikovnika

i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu



-provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv nadin,otvaranje pristiglih ponuda,sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda,rangiranje ponuda sukladno odabranom kriteriju od strane Povjerenstva za nabavu, odabir
ponuditelja u predmetima nabave vrijednosti manje od 70.000,00 kn bez PDV-a za robu i usluge ,te
sastavljanje prijedloga odabira Upravnom vijeiu u predmetima nabave iija je vrijednost veda od

70,000,000 bez PDV-a, a manja od 200.000,00 kn bez PDV-a za robu i usluge odnosno 500.000,00 kn

bez PDV-a za radove.

Kriterij za odabir ponude

e lanak 4.

Kriterij za odabir ponude je najniia cijena .

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 30.000,00 kn bez PDV-

a

elanak 5.

Nabava roba,radova i usluga sukladno Planu nabave dija je procijenjena vrijednost manja od

30.000,00 kn bez PDV-a provodi se na temelju narudZbenice koju popunjava ovlaitena osoba Vrtiia
na temelju zahtjeva za pokretanje nabave kojeg u pravilu daje osoba odredena procedurom stvaranja

ugovornih obveza Vrti6a za pojedini predmet nabave, a zahtjev odobrava ravnatelj .

Provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ilive6e od 30.000,00 kn

bez PDV-a manje od 70.000,00 kn bez PDV-a

elanak 6.

Nabava radova,roba i usluga dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od 30.000,00 kn bez PDV-

a a manja od 70.000,00 kn bez PDV-a provodi se na temelju ponude prihvaiene od strane

Povjerenstva za nabavu. Nabava se provodi na temelju pisanog poziva na dostavu ponuda uz

ponudbeni list i tro5kovnik.Poziv se upuiuje na adrese najmanje tri ponuditelja po vlastitom odabiru
Povjerenstva za nabavu , na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskih subjekata(dostavnica,povratnica, izvjeSde o uspje5nom slanju telefaksom ,potvrda E-

mailom). Poziv i ponudbeni list priprema tajnik vrtiia a troikovnik radunovodstvena sluZba.

Ponuditelji su duZni u roku 8 dana dostaviti ponudu, radunajuiiod dana zaprimanja poziva na

dostavu ponude.Ponuda se dostavlja osobno ili preporuEeno po5tom u zatvorenoj omotnici.Za odabir
ponuditelja dovoljno je da je pristigla samo jedna ponuda koja udovoljava uvjetima traienja
neruditelja.

Povjerenstvo za nabavu otvara , pregledava , ocjenjuje ponude i donosi odluku o odabiru o demu

sastavlja zapisnik.Za odabir ponude dovoljno je da je pristigla jedna ponuda koja udovoljava uvjetima
traienja naruditelja.



Provedba postupaka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednostijednake iti vede od
70.000,00 kn bez PDV-a,a manje od 200.000,00 kn bez PDV-a,odnosno 500.000,00 kn bez pDV-a

za radove

elanak 7.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 70.000,00 kn bez PDV-a podinje

donoSenjem odluke Upravnog vijeia o pokretanju postupka nabave, a na prijedlog ravnatelja.

Odluka o pokretanju postupka nabave sadrii podatke o naruiitelju, predmetu nabave,procijenjenoj
vrijednosti nabave,kriteriju za odabir najpovoljnije ponude,sastavu Povjerenstva za nabavu.

Postupak provodi Povjerenstvo za nabavu koje priprema dokumentaciju:poziv,ponudbeni list i

tro5kovnik.Poziv na dostavu ponude upuiuje se na adrese najmanje tri ponuditelja.Povjerenstvo za

nabavu po vlastitom odabiru odluduje kojim ie se gospodarskim subjektima uputiti pozivi na

ponudu. Ponuditeljisu duZni u roku 8 dana od dana zaprimanja poziva dostaviti ponudu. Ponuda se

moie dostaviti osobno ili preporudeno poitom u zatvorenoj omotnici .

Povjerenstvo za nabavu otvara ponude,pregledava ih, ocjenjuje i utvrduje prijedlog najpovoljnije
ponude o demu sastavlja zapisnik. Za odabir ponude dovoljno je da je pristigla samo jedna ponuda

koja udovoljava uvjetima traZenja naruditelja. Prijedlog odabira upuiuje Upravnom vijeiu na

odludivanje.

elanak 8.

Djedji vrtii Radost,Split je obvezan u predmetima jednostavne nabave donijeti obavijest o odabiru i

dostaviti je svakom ponuditelju u roku 15 dana od donoienja odluke o odabiru na dokaziv nadin

poitom,telefaksom ili elektronidkim putem.

Sklapanje ugovora,izmjene ugovora i pradenje realizacije ugovora

Elanak 9.

Nakon donoSenja odluke o odabiru u predmetima jednostavne nabave roba,radova i usluga
procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 30.000,00 kn bez PDV-a do procijenjene vrijednosti manje

od 200.000,00 kn bez PDV-a,odnosno 500.000,00 kn bez PDV-a za radove ravnatelj/ica Djedjeg vrtiia
Radost sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

elanak t0.

lzmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveianja ugovorenog iznosa mogude su u sludaju kad je

ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od10% iznosa osnovnog ugovora o nabavibez PDV-

a,pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne prelaze vrijednosti
na koje se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

elanak 11.



Za praienje i realizaciju ugovora o nabavizaduien je voditelj/ica radunovodstva,a kolidinu i kvalitetu
robe nadzire ekonom-materijalni knjigovo.la i administrator u sluZbi radunovodstva.

PoniStenje postupka

elanak 12.

Djedjivrti6 zadriava pravo poni5titi predmetnu nabavu u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
nitijednu pristiglu ponudu,oboje bez obrazloienja i bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave Vrtii ie dostaviti ponuditeljima
poStom,telefaksom ili elektronidkim putem.

Zalba

elanak 13.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopuitena.

elanak 14.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti,klasa:400-02/76-0tlo7;Ur.br.:2181-15/01-16-01od 07. 1,t.zot6.

elanak t5.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa:406-01 /77-0U07

U r. broj:2 18 1 -15 I Ot-L7 -Ot

U Splitu,L2.lipnja 2017.
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