
DJEEJI VRTIC RADOST
Hercegovadka 22, 21 000 Split

KLASA: 601 -021 19-021007
URBROJ: 21 8 1-1 5-01 -19-01
Split, 3 l, 10, 2020. g.

Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 118/18), dlanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 95/19) i dlanka 79. Statuta Djedjeg vrtieaRadost, ravnateljica Djedjeg vrtica Radost donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabave roba, radova
iusluga koje su potrebne za redovan rad vrtiia i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti r.r

Djedjem vrtiiu Radost (u daljnjem tekstu Vrtic), osim ako pos,:bnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugadrje 

eranak 2.
Izrazi navedeni u ovoj Proceduri neutralni su u odnosu na rodnu pripadr-rost i odnose se na osob o

oba spola.

ilanak 3.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave rcrba, radova iusluga mogr
predloZiti svi radnici u Vrticu, strudna tijela u Vrtictr i Uprilvno rrijece, osim ako posebnir-r
propisom ili Statutom nije uredeno drugadije.
Odluku o pokretanju postupka nabav€:, donosi ravnatelj.

ilanak 4.
Ravnatelj, oclnosno osoba koju on ovlasti duZan je prije p,ckretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti k.ontrolu iutvrditi je li pribavljarrje predloZene ugovorne
obveze u skladu sa vaZe6im Financijskim planom i Planom nabave vrtica.
Ukoliko se utvrdi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu sa vaZecim Financijskir:r
planom i Plarrom nabave, ravnatelj je duZan odbaciti pr:edloZenu ugovornu obvezu ili predloZir:i
Upravnom viiecu izmjenu Financijskog plana i Plana nabave.
Plan nabave donosi se do 31. prosincatekuce godine z,a sljedecu godinu.

ilanak 5.
Kopije svih ugovora iz kojih proizlaze financijski udinci dostavljaju se na znanje ekonomu-
materijalnom knjigovodi ivoditelju radunovodstva u roku od najviSe dva dana nakon dana
sklapanja ugovora.

ilanak 6.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, vei je
utvrdeno da se radi o jednostavnoj nabavi tada se stvararrje obveza provodi po sljedec<.rj
proceduri:



I. STVARANJE OB\/EZAZ,A KOJE NIJE POTREBNI\ PROCEDTIRA J,A.VNE
NABAVE
R
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUNIENT ROK

I
Pri-iedlog za nabavu
roba/radova /usluga

radnici - nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti

prijedlog za nabavu, ponuda.
prcdradun. nanxlZbcnica,
priiedloe usovora

tljekom godine
prenn potrcbi

2.

Provjera je li prijedlog u
skladu s
planom nabave/ finarcij skirn
planorn/ proradunon-r

ravnatelj
ekonom-materijalni
knjigovorla
voditelj
radunovodstua

Ako DA - odobrenjc
sklapanja- izd.rvanja
ugovora/namdZbenicc
Ako NE - negativan
odgovor na pri.ycdlog za

sklaparle- izdavanje
ugovora,/narud7.beruce

2 dana od
zaprinmnja
priiedloga

J.

Pokretanlc postupka nabave,-
za vrijednosti manje od
30.000.00 kurra bez PDV-a

radnici- nositclji
pojedinih poslova i
aktivnosti/ ravnatelj

Ponuda, predradun,
narudZbenica, ugovor

2 dana od
zaprimanja
prijedloga

4.

Pokretarle postupka nabave,

za vrijednosti jednakc i vecr:
od 30.000.00 a manjc od
70.000,00 kuna bcz PDV-a

Ovla5teni predstavnici
vrtilaza provedbu
postupka
(povjerenstvo za
nabavu)/ravnateli

Pozi:, z.a dostavu ponuda
15 dana od
dana
odobrenja

5.

Pokretanje postupka nabar.e
za vrijednosti jednlkr: i vecc
od 70.000.00 a manje od
200.000,00 kuna, odrrosno
,500.00.00 kuna bcz FDV-a

Ovla5teni predstavnici
vrtil,a za provedbu
postupka (Upravno
vijece)/ravrntelj

Poziv za dostavu ponuda

15 dana od
dana
odobrenja

6. Odabir ponuditelja

Ovla5teni predstavnici
vrtica za provedbu
postupka (Upravno
vije6e)/ravnate!

Odluka o odabim

Prema
Pravilruku o

provedbi
postupaka
jednostavne

nabave

ilanak 7.
l{abava procijenjene vrijednosti ve6e od 200.000,00 kuna, odnosno 500.000,00 kuna bez
P'DV-a provodi se temeljem odredbi Zakona o javnoj nabavi ( NN 120/16).

ilanak 8.
Osoba koja je zatralila nabavu odredene robe/usluge/radova duZna je pratiti tijek i izvr5avanje
nabave te je duZna obaviti kontrolu dostavljene robe/uslugelradova temeljem raduna i
narudZbenice, odnosno ugovora.
P'rilikom dostave predmeta nabave, radnik je duLan utvrditi uskladenost s izdanom
narudZbenicom, a u sludajevima da dostavljeni predmet nabave ne odgovara u cijelosti ili
djelomidno, radnik je duLan upozoriti dostavljada te obavijestiti ekonoma-materijalnog
knj igovodu, fi nancij skog li kvidatora ili voditelj a radunovodstva.

ilanak 9.
Zl,anabavu dija je vrijednost manja od 5.000,00 kuna, a odnosi se na kontinuirane nabave i
uobidajene rashode za koje su osigurana sredstva u Financijskom planu za teku6u godinu ne
postoji obveza rzdavanla narudZbenice, ved se nabava moze izvr5iti izravno od dobavljada uz
prilaganje raduna u radunovodstvo vrtica.



Stvaranje ugovorne obveze bezizdavanja narudZbenica, odnosno sklapanja ugovora odobravir
se i u sludajevima; pretplate na dasopise, tro5kova strudnih osposobljavanja, polaganja strudnih
ispita, odvjetnidkih usluga, ovjera javnih biljeZnika te iznimno u sludajevima hitne nabave koja
se nije mogla unaprijed predvidjeti.
Iznimno, u sludajevima hitne nabave koja se nije mogla unaprijed predvidjeti, a za koju postoji
obveza izdavanja narudZbenice, ista se izraduje prilikom dostave raduna.

elanak 10.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaLiti Procedura stvaranja obveza KLASA: 035-
04116-01102, URBROJ. 218l-15101-16-01 od 30. 12. 2016. g.

ilanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja, a objavit ce se na mreZnim stranicama Vrtica.
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