
DJEEII VRTIC RADOST
Hercegovai:ka22
21 000 Split

KLASA: 601 -021 19-021002
URBROJ: 2 I 8 I -l 5-0 I -1 9-0 1

Split, 28. 10. 2019. g.

Na temelju dlanka 47. Zakona o proradunu G.IN 87108, 136112 i 15/15), dlanka 34. Zakonao fiskalnoj
odgovornosti (I\IN 111/18), dlankaT. Uredbeosastavljanjui predaji izjaveofiskalnoj odgovornostii izvje5taja
o primjeni fiskalnih pravila OIN 95/19) i dlanka 11. Ugovora o neposrednim privima i obvezama u
ostvarivanju programa djeiljih vrtida i jaslica ( u daljnjem tekstu: Ugovoi vrti6a), ravnateljica Dje(ieg vrti6a
Radost (u nastavku: Vrti6) donosi:

ODLUKU O PROCEDURI NAPLATE PRIHODA, OBRAEUNA I NAPLATE DOSPJELIH, A
NENAPLAEUNTTT POTRAZIVANJA

r. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ova Odluka ima za ctlj osigurati udinkoviti sustav naclzora naplate prih.oda Vrtica s ciljem pravovremene
naplate potraZivanja.
Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojega se
pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

ilanak 2.

lzra.zi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imzrju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se jednako;na
osobe oba spola.

ilanak 3.

Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zahonskim propisima, opcirn i p<ledinadnim aktima Vrtica.
Du55 je svaka dospjela, a nepodmirena obve;za prema Vrricu, a kojaje p.inoa Vrtica.

ilanak 4.

Prihodi Vrtiia su:
. prihodi od pruZenih usluga boravka djece u Vrtiiu,
' prihodi po ostalim osnovama potraZivanja koja se mogu pojaviti u vrticu

II. MJERE, PROCEDURA T KRITERIJI NAPLATE pOlRAZTvaNIa

ilanak 5.

NIjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja izdl.3. ove Odtuke pbuhvaiaju sljedece radnjr::
- usmeni kontakt telefonom ili usmenom obavijesti putem odgojiteljica u grupi , t of o: dijete bo,ivi
- pisani kontakt e-mailom
- pisanu opomenu
- obrodnu otplatu po odobrenju ravnatelja



- pokretanje ovr5nog postupka radi naplate potraLivaila

ilanak 6.

Procedura naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja se izvodi po sljedecem postupku:

R.
br.

AKTIVNOST ODGOVORNOST
SUDIONIKA

DOKUMENT ROK NAPOMENA

I J.iontaktiranjc roditelj a

po priurljcnoj obavij esti
rt uplatama za prethoclni
r.njesec

I) la,gaj nik-cvide ntidar za

obavijest o osfvarcnim
r"rplatama za prcthodni
rttjcscc ( sta nje dugovu nj:r

po s;kupinarna)
Odgojitelj z-zr

kontaktirarrie roclitclia

Obavijest cr

ostvarcnirr
uplatar.na za

prethodru rnjcscc

-5. dan u
mjesecu za
prethodru
rnjesec

2. ljsmeni kontakt s

rluZnicima kojirn se traZi
i;n,r5enje plaianja Sto je

lrrije rnogu6e

13la gzrj nik-cvide ntidar Kniigovodstvena
kartica djcteta

Do 30 clana

od istcka
zadqjeg dana
dospijeca
obveze

Na kartici o djetetu
potrebno je napraviti
zabilje5ku o datumu
obavljenog
razgovor4 imenu
osobe kojaje
obavije5tena, razlogu
nepla6anja i datum
provjere izvdene
uplate

J. l?isani kontakt s

duZnicima (slanje
r:pomene) i nadzor
rnaplate prihoda po
Opomerutma

13 la gaj nik -ev idc ntidar Kniigovodsh'ena
kartica dieteta
(ros)

Opomena:za
neplacanje

30 dana od
isteka
zadqfeg dana
dospije6a
obveze

Na oponreni
naznrdili d.atum
prethodnih usrnenih
opomcna, iznos duga
i pravni temelj na

osnovu kojeg se

duZnika poziva na

placanje.
Opomena sc

dostavlja osobnirn
umdenjem uz potpis
primatelja ili
po5tanskirn plltern uz
povratnicu.
l.ista duZnika
zajedno s opomenorn
se duva kod
Blagajnika-
evidentidara.

4. iiastavl-iar1e i urudenje
Dpornene pred otkaz
IJgovora vrtiia

Blagaj nik-o,identidar Opomena pred
otkaz Ugovora
vrti6a

Knjigovodstvena
kartica djeteta
(ros)

Preslika opomene
za nepla6anje

8 dana od
umdenja
pisane
opolncnc na

osobnu
adresu
duZnika

Opomena pred olka:z
llgovora vrtica sc

clostal'lja osobnirn
rurudenjem u uredu
Vrtica uz potpis
prirnatelja ili preko

odgajatelja skupine u
kojoj dijete boravi
uz potpis pnrnatelja
ili po5tanskim putem
uz povratnicu. U

sludaju odbijanja
pnjerna pismem ili
nepoznate adrese
roditel.ja - duZnika.
Opomena pred otka:z
llgovora vrtica ce se

obaviti isticanjenr
pismena na oglasno;i
plodi Uprave Vrtica.



5. Slanje Otkaza Ugovora
vrti6a

Blagajnik - evidcntidar Otkaz Ugovora
vrti6a

tl dana od
unrdenja ili
dostavc
Opomcne
pred otkaz o
pruZanju
usluga vrti6a

Otkaz Ugovcrra
vrti6a se urucujc
osobnirn urut;enicrn,
poStanskim plltctn Llz
povratnicu ili
isticanjem pir;meul
na oglasnoj plodi
Upral,c Vrtii;l

6, Sastavljanje Sporazurn
o obrodnoj olplati.
sasla\.lianle 1 iste obrodne
olplate i pra6erle naplate
po istoj

B la gai nik-ev i de nt i da r

Ravnatel.j

Sporazum o
obrodnoj otplati

Knjigovodstvena
kartica djeteta sa
zabilje5kom o
dogovorenoj
obrodnoj otplati

Odobrava obrodnu
otplatu duga na
prijedlog
blagajnika-
evidentidara i
temeljem
potpisanog
Sporazuma o
obrodnoi otolati

30 dana od
istcka
zadnieg dana
dospijcda
obveze

DuZnik u roku od I
(ednog) darur placa
pn,u ratu dospjelog
dugovanja, a ostatak
prena dinam.ci
obrodne otplate
precizirane
Sporazuurom o
obrodnoj otplati

7. Sastar,'ljanje liste
dugovanja za roditelje
koji nisu podrnirili
dugovarla i vi5c ne
koriste uslugc Vrtica

B la gaj nik -ev i dlent idar Ku.jigor"odsh,crna
kartica djeteta

30 dana
nakon slaniir
opolnene

8. Prijedlog pokretanja
ovrSnog postrlpka

B 1a gaj nik-evid e ntidar

Tajnik

Ravmtel.i

Knjigol,odstvena
kartica d.ieteta
Cjelokupn:t
dokurnentacija koja
prati tljek
poduzirnanih mjera
za naplatu
(Zabilje5ke o
usmenim
opomenarna,
preslike pisanitr
opourena)
Sastavlla pri.iedlog
pokrelanja ovrllnog
postupka

Odobrava prijedlog
pokretanja ovrilnog
postupka i don,csi
OdlukLr o prisilnoj
naplati potndirrania

30 dana od
otkazivanja
pruTanja
uslnga
Vrtica

Ovr5ni postupak
pokre6e se ka,fu je
odekivani iznos
naplate ve6i od
odekivanog trrrSka
ovrSnog postupka.

Ukoliko se utrzrdi da
je nastavak postupka
prisilne naplale
ekonomski
neisplativ u oclnosu
na iznos prateriih
tro5kova pravrog
postupka, postupak
se obustavlja, a
potraZivanje se

ocjenjuje
nenaplativim.

9. Sastavljanje liste
nenaplativih
potraZir,anja i predaia
listc za prijedlog otpisa
potraZivanja

B I agaj nik-er.idr:ntidar

Voditelj mdunovodstva

Sastavl-ja. l,odi i
aZurira lislLr

Zaprirna listu,
pror,jcrava
kompleliranost.
pratecu
dokurnentaciju i
dokaze o poduzctim
rnjerama rr,aplate

nenapla6enilr

Jcdnom
godiSnje u
prosincn, za
prethodnu
godinu

Lista prijedlog,a
nenaplativih
potraZivanja zit otpis
mora biti
kompletirana,
sadrZavati
knjigovodstverre
kartice svakog
djeteta, zabiljeSke o
poduzetim mjerrama
naplate i preslike
poslanih opomena i
Otkaza Ugovora
vrtica



Ravnatel.i

potraZivanjA
sastavlja prijedlog
potraiivanjaza
otpis

Prihvaca prijedlog
za otpis
nenapla6enill a
dospjelih
potra7ivanja,
predaje Upravnom
vije6u na
odludivanie.

ilanak 7.

Kod knj:iZenja uplata vaLnoje obratiti painlu na stavke koje se zatvaraju uplatom. Ukoliko je duZnik naveo
poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ukoliko duZnik nije naveo poziv na broj ili
je naveo pogre5an poziv na broj, obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duZnika.

ilanak 8.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaLiti Procedura provodenja mjera naplate dospjelih
nenapladenih potraZivanja, KLASA: 035-04/16-01/01, URBROJ: 2181-15/01-16-01 od 30. 12.2016. g,

ilanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na internetskoj stranici Vrti6a.
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