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30. 12.2016. g. donosi

Proceduru o provodenju miera naplate dospjelih nenapladenih potraiivanja

1.

l\/ljere naplate dospjelih, a nenapladenilh potraiivanja su mjere koje ie se poduzimati s ciljem
uriinkovite naplate sredstava od uplater roditelja na ime koriStenja ustuge vrti6a i jaslica u DV
Fladost, Split.

2.

l\/ljere koje se poduzimaju u cilju uiinkorrrite naplate potraiivanja su sljedede:

-usmena obavijest, telefonska obavijest roditelja korisnika usluge Vrtida o dugovanju od stri,rne
odgojiteljice odgojno-obrazovne skupine u kojoj dijete boravi i od strane evidentiiara uplrate
roditelja

-pisana opomena

-odobrenje ravnatelja o obrotnoj otplati

- pokretanje ovr3nog postupka

3.

Odgojitelji/ice su odgovorne za listu nazoinosti djece za svaku oclgojno-obrazovnu skupirru i
dluine su usmeno obavijestiti roditelje o postojanju dugovanja po obavljenom kontaktnr s

brlagajnikom/evidentiiarem.

4.

Ellagajnik - evidentiiar duian je:

-usmeno kontaktirati roditelje - korisnike usluge vrtida o iernu tneba sastaviti zabiljeibu na
kartici djeteta (napomena o datumu, osobi, dogovorenom pla6anju)



-sastaviti listu stanja dugovanja po skupinama - izvod otvorenitr dospjetih stavki (!OS) do
zadnjeg dana u mjesecu za mjesec dospije6a i proslijediti iedan primjerak voditerlju
riaiunovodstva

-:;lati IOS-e roditeljima

-:;!ati opomene roditeljima i voditi evidencijske liste opomena radi pra6enja i provodelrja
nrogudnosti naplate

-voditi pisanu evidenciju o dogovorenoj obroEnoj otplati i pratitii realizaciju iste

-:zakljudivati uplate i zaduienja

5.

V'oditeli rafunovodstva duian je:

-izvriiti prijenos u glavnu knjigu i uskladiivati se s analitikom uplata rorditelja

-vr5iti kontrolu liste stanja dugovanja po skupinama

-vrSiti kontrolu liste dugovanja za djecu lkoja vi5e ne koriste usluge vrtida

-;rokrenuti postupak dono5enja odluke c, otpisu dugovanja

5.

Ravnatelj Vrtida moie na prijedlog blagrajnika - eviclentitara ili 'voditetja raiunovodstva odobriti
obroinu otplatu roditeljima u sluEaju cla ovu odluku smatra opravdanom, a o Eemu pismernu
ziabiljeibu vodi blagajnik-evidentiEar.

7.

Tajnik vrtida vodi raduna o pokretanju ovr5nog postupka ukolilio ravnatelj Vrti6a sma.lra
pokretanje ovakvog postupka ekonomslrri isplativim s obzirom na troi;kove pravnog postupka.

8.

Ut slufaju nepla6anja cijene usluge vrtida u roku 30 dana od dilna dospije6a potraiivarrja
blagajnik-evidentiEar upu6uje pismenu opomenu rorCiteljima na dokaziv natin.

Ul opomeni se navode podaci o duiniku, iznos duga te prav'ni termelj potraiivanja (ugovor,
uplatnica itd.), a primjerak opomene iuva se u evidernciji blagajrrika-e,videntiiara.

Utkoliko duinik ne podmiri dugovanje u roku od 8 clana blagajnik-evidentiiar duian je dostayiti
opomenu pred otkaz u8ovora o kori5teniu usluge vrllida na dokaziv nariin.

Utkoliko duinik ne reagira i ne poduzme korake u smistu pla6anja dospjerlog duga ili dogovoriir o
eventualnoj obroinoj otplati, roditelja - korisnika usluge vrti6a obavjie5tava se o otkazu ugov(,ra
o koriStenju vrtica.

9.

U sluiaju dogovora o obroEnoj otplati dugovanja roditelja s ravnateljem vrti6a potpisat 6e se
Sporazum o obroinoj otplati dugovanja s napomerrom da je duinik u obvezi u roku od jedrrog
dana otplatiti prvu ratu dugovanja a ostatak po dogovorenoj dinamici otplate.



10.

Potraii'vanje se rnoie ocijeniti kao nenerplativo u sluiaju da je potraiivanje posljedica propursta
V'rti6a, opravdanog prigovora od strane duinika i ukotiko se utvrdi da je postupak naplate putr:m
ovrSnog postupka ekonomski neisplativ u odnosu na tro5ak postupka.

cfdluku o otpisu donosi ravnatelj vrti6a uz suglasnos;t upravnog vije6a.

11.

Clva procedura donosi se i primjenjuje od dana 30.1iZ.2016.godine.
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